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SOBRE OS AUTORES

SOBRE A EJUR

A EJUR, Empresa Junior Juridica da Universidade Estadual
Paulista (UNESP), foi fundada em 1994, desemprenhando
um importante papel na regulamentacao de EJs paulistas,
startups e pequenas e microempresas da regiao de
Franca-SP.

Nesses 23 anos de historia, sempre fizemos nosso
trabalho com paixao e dedicacao, de maneira a garantir
que nossos clientes, empreendedores natos, corram atras
de seus sonhos, sem precisar se preocupar com
complicacOes e problemas juridicos, tao perigosos para 0s
negocios.

Depois de uma severa reestruturacao em 2016, a EJUR

decidiu voar mais alto, e agora quer auxiliar EJs de todo o
Brasil, garantindo-lhes a tao sonhada seguranca juridica.
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A IMPORTANCIA DA REGULAMENTAGAO E DO SELO EJ

O IMPACTO DA REGULAMENTAGAO

A regulamentacao fiscal e juridica é a base estrutural de
qualquer empresa. Com uma Empresa Junior, portanto,
nao seria diferente. Se regulamentada, a EJ tera a garantia
de sua existéncia legal perante o Estado, a Instituicao de
Ensino a qual esta vinculada e a sociedade.

Caso a EJ nao esteja de acordo com a legislacao (Lei das
EJs, Codigo Civil, Constituicao Federal, etc.) ou nao possua
certos documentos essenciais, corre o0 risco de sofrer
complicacdes severas, que podem resultar até mesmo
na extincao da EJ.

Os problemas mais comuns que ocorrem em funcao da
falta de regulamentacao sao

°* o0 pagamento de multas por descumprimento de
contratos;

a execucao fiscal por sonegacao de impostos (nao
emitir nota fiscal);

a responsabilidade subsidiaria dos membros em
decorréncia de um Estatuto irregular (os membros
podem ser obrigados a responder na justica no lugar
da EJ)

O SELOEJ

O Selo EJ ¢ um produto da Brasil Junior que tem por
objetivo garantir o minimo de seguranca juridica as
EJs brasileiras, consolidando-as e as fortalecendo, além
aumentar a credibilidade das associacoes frente aos
stakeholders.

Portanto, uma empresa que recebe o Selo EJ, é

considerada pela BJ e pelo Mercado como uma Empresa
confidvel e de exceléncia.

Falaremos aqui neste ebook sobre cada
documento necessario para receber o selo,
explicando o que sao e como consegui-los!
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ESTATUTO SOCIAL REGISTRADO

O Estatuto Social confere a EJ o status de associacao civil sem fins lucrativos,
uma espécie de pessoa juridica. O seu registro no Cartério de Pessoas
Juridicas é essencial, representando o nascimento da EJ, que a partir disso se
torna sujeito de direitos e obrigacgoes.

No Estatuto sao elencadas normas que devem ser seguidas pela EJ desde o
registro, sendo algumas previstas em lei e outras escolhidas pela propria EJ.

Além disso, o documento deve estar de acordo com o Cédigo Civil de 2002,
com o Conceito Nacional de Empresa Junior (CNEJ) e com o Cdédigo de
Etica do Movimento Empresa Janior.

SAIBA MAIS >>

COMO ALTERAR
S-E-ti- /- @

fazer as alteracoes convocar a aprovar 0 hovo coletar as registrar no Cartorio
no texto assembleia Estatuto assinaturas do de Pessoa Juridica
representante e do
advogado

DIFICULDADE

ORGAO RESPONSAVEL

CARTORIO DE PJ

PESSOA RESPONSAVEL

EJ E ADVOGADO

QUANTO TEMPO LEVA?



http://bit.ly/2jfqGht

ATA DE ELEICAO E POSSE DA GESTAO EM EXERCICIO

A Ata de Eleicao e Posse é o documento que comprova, de maneira formal e

publica, a realizacao das eleicoes para o corpo administrativo (diretoria) e a sua

posse. Portanto, é a Ata de Eleicao e posse que garante legitimidade para que os

diretores atuem em nome da EJ.

Atencao! A Ata de Eleicdo e Posse s garante a legitimidade dos Diretores

se for registrada no Cartério de Pessoas Juridicas. Além disso, é essencial

que haja, juntamente a Ata, a lista de presenca da reunido de posse,

assinada pelos membros da

EJ.

Deve constar na Ata, também, o tempo de mandato dos novos diretores.

SAIBA MAIS >>

w-g-47-©

realizar as eleicbes
de acordo com o
Estatuto

fazer a Ata de
Eleicdo e Posse

coletar a(s)

reconhecer firma e

assinatura(s) do(s) registrar no Cartério

representante(s)

de Pessoa Juridica

DIFICULDADE

ORGAO RESPONSAVEL

CARTORIO DE PJ

PESSOA RESPONSAVEL

EMPRESA JUNIOR

QUANTO TEMPO LEVA?



http://bit.ly/2ikuIWJ

FICHA CADASTRAL DE PESSOA JURIDICA (FCP3J)

A Ficha Cadastral de Pessoa Juridica (FCPJ) é um complemento do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) e é |a que estao contidos dados como o nome
do representante legal da EJ junto a Receita Federal, atividades de alteracao no
cadastro da empresa, entre outros.

E essencial que as informacdes contidas na Ficha Cadastral de Pessoa
Juridica estejam de acordo com o Estatuto Social e a Ata de Eleicao e
Posse!

Como esse documento comprova para a Brasil Junior quem € o representante

legal da EJ, ele deve ser emitido sempre que houver troca de gestao.

SAIBA MAIS >>

COMO EMITIR

entrar no site da colocar o CNPJ e fazer o download
Receita Federal emitir o
comprovante

DIFICULDADE

ORGAO RESPONSAVEL

RECEITA FEDERAL

PESSOA RESPONSAVEL

CONTADOR

QUANTO TEMPO LEVA?



http://bit.ly/2inB9Dq

CADASTRO NACIONAL DE PESSOA JURIDICA (CNP3J)

O Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), como o nome diz, é o :
cadastro que toda pessoa juridica deve ter para que seja reconhecida perante a DIFICULDADE

Receita Federal. Portanto, para que a sua EJ possa emitir notas fiscais e celebrar FACIL
contratos, ela deve estar cadastrada no CNPJ. :

Para a auditoria do Selo, é importante que: ORGAO RESPONSAVEL

* o comprovante do CNPJ tenha sido emitido a partir de janeiro do ano em :
brovante fo ~ir= e P J : RECEITA FEDERAL
que se realizara a auditoria; :

* a Classificacao Nacional de Atividade Economica (CNAE) esteja de :
acordo com as atividades da EJ. : PESSOA RESPONSAVEL

EMPRESA JUNIOR

QUANTO TEMPO LEVA?

INSTANTANEO

COMO EMITIR

entrar no site da colocar o CNPJ e fazer o download
Receita Federal emitir o
comprovante



http://bit.ly/2inB9Dq

CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS A TRIBUTOS FEDERAIS

A Certiddo Conjunta Negativa de Débitos (CND) Relativos a Tributos

Federais comprova que a EJ ndo tem pendéncias tributarias perante a Receita DIFICULDADE

FACIL

Federal. A conformidade com a Receita Federal € muito importante para a EJ, pois
garante que nao ocorram complicacoes fiscais e burocraticas, além da aplicacao
de multas. Muitas grandes empresas, quando vao contratar o servico de uma

outra empresa (como a sua EJ, por exemplo), levam em conta a existéncia ou nao ORGAO RESPONSAVEL

RECEITA FEDERAL

de pendéncias da prestadora de servicos com a Receita Federal.

A consulta no site da Receita é rapida e a Certidao é emitida prontamente (se nao

houver pendéncias). Para que seja valida para a auditoria do Selo EJ, o PESSOA RESPONSAVEL

EMPRESA JUNIOR

vencimento da CND deve ser posterior ao inicio do ano corrente.

SAIBA MAIS >>

COMO EMITIR

QUANTO TEMPO LEVA?

INSTANTANEO

entrar no site da  Orientacdo > Tributaria>  colocar o CPNJ e

Receita Federal ~_ Certidoes e Situacdo consultar
Fiscal > Pessoa Juridica >

Emitir Certidao



http://bit.ly/2jEkv3s

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS MUNICIPAIS

E muito importante que a EJ esteja em conformidade ndo apenas com a Receita

Federal, mas também com o municipio em que se situa. A EJ deve, como qualquer DIFICULDADE

FACIL

empresa, pagar seus impostos, a taxa imobiliaria e a emissao do alvara, de modo
a evitar multas e problemas. A Certidao Negativa de Débitos Municipais
comprova a situacao da empresa frente ao municipio.

ORGAO RESPONSAVEL

PREFEITURA

Normalmente o site da prefeitura da cidade em que se situa a EJ fornece uma
plataforma para consulta de débitos municipais. Como no caso da CND Nacional,
para que o documento seja valido para o Selo, € importante que o vencimento

da CND seja posterior ao inicio do ano corrente. PESSOA RESPONSAVEL

EMPRESA JUNIOR

COMO EMITIR

QUANTO TEMPO LEVA?

INSTANTANEO

entrar no site da clicar no lugar colocar o CPNJ e
Prefeitura do referente 8 CND consultar
municipio



http://bit.ly/2jEkv3s

RAIS NEGATIVA

A Relacao Anual de Informacoes Sociais (RAIS) € um importante instrumento para

a coleta de dados trabalhistas pelo governo, mostrando se a pessoa juridica teve DIFICULDADE

FACIL

vinculos trabalhistas durante o ano-base.

Como todo o trabalho realizado pelos empresarios juniores é voluntario, é
essencial que a EJ apresente a RAIS negativa, ja que esta comprova que nao houve ORGAO RESPONSAVEL

vinculos empregaticios no ano referente.

Para fins de auditoria, o ano-base da RAIS deve ser o ano anterior ao ano

corrente. PESSOA RESPONSAVEL

EMPRESA JUNIOR

-4 -©

fazer a declaracdo se houver duvidas, o recibo deve ser
no site da RAIS consulte o seu  emitido até cinco dias
contador apos a entrega da
declaracao

QUANTO TEMPO LEVA?

INSTANTANEO



http://bit.ly/2iPDdFc

COMPROVANTE DE CONTA BANCARIA ATIVA

E extremamente importante que a EJ tenha uma conta bancaria ativa em seu :
nome, para que seja finaceiramente autonoma, sem depender de contas de DIFICULDADE
terceiros. :

FACIL

Para o Selo EJ, basta a apresentacao de um comprovante de Conta Bancaria Ativa:
* quetenha sido emitido a partir de janeiro do ano da auditoria; : ORGAO RESPONSAVEL

* em que seja possivel identificar o banco, a agéncia e o numero da conta.

PESSOA RESPONSAVEL

EMPRESA JUNIOR

COMO EMITIR
QUANTO TEMPO LEVA?
INSTANTANEO

entrar no Internet emitir o fazer o download
Banking do banco comprovante
da sua EJ




LIVRO DIARIO

O Livro Diario € um livro contabil exigido por lei, onde é registrado todo o fluxo de

caixa da EJ durante sua atividade. E 14 que estdo todas as operacdes da empresa.
DIFICULDADE

Atencaol! Para evitar dores de cabeca, é imprescindivel que a EJ tenha o
controle total de seus gastos e receitas do ano todo, para que todas as
informacodes sejam passadas para o contador adequadamente.

ORGAO RESPONSAVEL

CARTORIO DE PJ

E fundamental que no Livro Diario:
* estejam todos os lancamentos, postos em ordem cronologica;

* exista os termos de abertura e fechamento, devidamente assinados e
datados, observando-se o Estatuto;

PESSOA RESPONSAVEL

EJ E CONTADOR

haja a assinatura do contador;

seja registrado Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas.

SN RSO

repassar para o o contador conferir se estd de registrar no cartério
contador todas as confeccionara o acordo com as de Pessoa Juridica
receitas, gastos e a Livro Diario normas e leis
ferramenta financeira

QUANTO TEMPO LEVA?



http://bit.ly/2jEw8au

CONTRATO DE SERVICO

O Contrato de Prestacao de Servico deve ser elaborado e firmado sempre que

a EJ prestar algum servico para alguém. O contrato, que deve ser aceito pelas DIFICULDADE

duas partes, deve seguir alguns requisitos:
* descricao do servicgo;
e direitos e obrigacdes do contratante e do contratado;
* vigéncia do contrato; L= .
valor do servico: ORGAO RESPONSAVEL
forma de pagamento e punicoes em caso de inadimpléncia;
regras sobre uso de imagem das partes (para fins publicitarios, por exemplo);
regras para rescisao do contrato;
escolha do foto competente para solucionar possiveis duvidas e litigios;

assinaturas dos representas legais das partes e de duas testemunhas.

SAIBA MAIS >>

N -
—H-g-e®- ¢

coletar todos os fazer o contrato, mandar uma prévia coletar as
dados e atentando-se a para o contratante assinaturas dos
informacdes do  todas as clausulas representantes e das
contratante fundamentais testemunhas

PESSOA RESPONSAVEL

EJ E CLIENTE

QUANTO TEMPO LEVA?



http://bit.ly/2jeYziW

NOTA FISCAL

A nota fiscal deve ser emitida pela EJ toda vez que ela prestar um servico, para

comprovar a realizacao deste. DIFICULDADE

FACIL

ATENCAO! A emissdo de nota fiscal é obrigatéria e o descumprimento
dessa obrigacdo implica em crime contra a Ordem Tributaria, podendo
resultar até na prisdo do representante legal. ORGAO RESPONSAVEL
Para a auditoria do Selo EJ, é importante que a nota fiscal tenha sido emitida a
partir de outubro do ano anterior, além de conter os dados da EJ e do

cliente. PESSOA RESPONSAVEL

EMPRESA JUNIOR

COMO EMITIR
-6 -2-O

a EJ deve se entrar utilizando o enviar para o pronto, a nota fiscal
cadastrar no Portal certificado digital contratante a nota estd emitida e
da Receita (token) e emitir a fiscal regularizadal
nota fiscal

QUANTO TEMPO LEVA?

INSTANTANEO



http://bit.ly/2is8IaA

DECLARAGAO DE INFRAESTRUTURA

A Declaracao de Infraestrutura tem como funcao comprovar que a EJ tem uma
estrutura minima para que seus membros trabalhem e realizem atividades,
contendo ao menos um computador para uso comum e um telefone ou ramal
telefdnico.

Devem constar na declaracao de infraestrutura para a auditoria do Selo EJ:
° assinaturado presidente ou representante legal da EJ;
data a partir de janeiro do ano em questao;
metragem da sala e de seus compartimentos;

fotos da estrutura fisica (sede), do computador e do telefone da EJ.

COMO EMITIR
o\
=GR

escrever as colocar o nimero do tirar fotos da sede, coletar assinatura
informacdes da telefone e os dos computadores e do representante da
sede modelos dos do telefone EJ
computadores

DIFICULDADE

FACIL

ORGAO RESPONSAVEL

PESSOA RESPONSAVEL

EMPRESA JUNIOR

QUANTO TEMPO LEVA?




DECLARAGAO E TERMO DE VOLUNTARIADO

O termo de voluntariado € o documento que garante a aplicacao da Lei do
Voluntariado, ou seja, objetiva comprovar o vinculo entre a EJ e seus membros e
assegurar que entre eles seja firmado um contrato bilateral de trabalho
voluntario. Trata-se de um documento de extrema importancia, uma vez que

evita possiveis conflitos trabalhistas.

Deve constar no termo de voluntariado:
* descricao da natureza do trabalho (compreendendo o objeto e as condicdes de
exercicio das atividades);
observacoes quanto a possibilidade de reembolso de membros por despesas
decorrentes da atividade na EJ;
para a auditoria do Selo, o termo apresentado deve ser o de um membro atual

da empresa, com data a partir de janeiro do ano corrente. SAIBA MAIS >>

COMO EMITIR
- —
— 0 ——)

fazer o documento descrever o objeto, coletar assinatura
de acordo com o as condicoes de dos representantes
Estatuto e com a Lei exercicio, obrigacoes legais e do
do Voluntariado e meio de rescisao voluntario

DIFICULDADE

ORGAO RESPONSAVEL

PESSOA RESPONSAVEL

EMPRESA JUNIOR

QUANTO TEMPO LEVA?



http://bit.ly/2jMeYMf

COMPROVANTE DE RECONHECIMENTO DA IES

Documento que tem como intuito comprovar que a Instituicao de Ensino Superior
(IES) a qual se vincula a EJ reconhece a existéncia desta e o vinculo formado com
ela. Trata-se de uma ferramenta importante para assegurar o funcionamento
perene da EJ e o amparo da IES.

Deve constar no comprovante de reconhecimento de IES para a auditoria do Selo
EJ:

assinatura do representante da instituicao (podendo este ser o reitor,
diretor do campus, coordenador de curso ou chefe de departamento);

data contando no minimo a partir de janeiro do ano em questao.

5-Q-~¢

fazer o documento procurar o coletar a assinatura
representante da IES do representante

DIFICULDADE

ORGAO RESPONSAVEL

PESSOA RESPONSAVEL

EMPRESA JUNIOR

QUANTO TEMPO LEVA?
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AGORA MAOS A OBRA!

QUALQUER DUVIDA, JA SABE QUEM PROCURAR:)
comercial@ejur.com.br

O QUE ACHOU DESTE EBOOK? MANDE SEU FEEDBACK!
marketing@ejur.com.br
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